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1 GENERALITES

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d’école un guide d’utilisation
des fonctionnalités qui lui sont propres dans I'application AFFELNET 6°™e,

L'ensemble des fonctionnalités de I'application est présenté dans le document
« AFFELNET6_Generalite ».

1.2 Présentation générale de I’application

L'application AFFELNET 6°" est destinée a gérer I'affectation dans le
département, des éléves entrant en 6°™ dans un collége public a la prochaine
rentrée.

L'application AFFELNET 6™ couvre :

- I'importation des informations concernant les éleves a partir de la base éleves
du ler degré et s'enrichit des données des éleves ne fréquentant pas une
école publique du département, et sollicitant aupres du DASEN, une
affectation dans un college public du département,

- le recueil des veeux des responsables des éleves,
- la pré-affectation et I'affectation,

- |’édition des notifications d’affectation et le transfert des dossiers des éleves
affectés dans la base éleves du 2nd degré (SIECLE-BEE)

- I'édition de statistiques.

La partie « Directeur d’école » de l'application AFFELNET6°™ est destinée a
recueillir les voeux des familles des éleves du 1° degré susceptibles d’aller au
college.

Utilisée dans les écoles élémentaires et primaires, elle a une présentation et une
ergonomie proche de celle de BE1D dans le contenu de ses pages.

1.3 Pré-requis et acces

Le directeur d’école ne peut commencer a utiliser AFFELNET 6°™ que lorsque la
campagne de saisie des voeux est ouverte; cela nécessite que le gestionnaire en
DSDEN chargé de l'affectation au college ait paramétré les modalités de la
campagne dans l'application et intégré les dossiers des éleves issus de la base
BE1D.
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Acces

Les directeurs des écoles publiques de I'académie accédent a AFFELNET 6™ via
le portail d’identification BE1D de I'académie.

Le directeur d’école a la possibilité de se connecter au portail par clé OTP.

1.4 Les étapes de I’affectation

Les étapes de I'affectation des éléves en classe de 6°™ respectent la chronologie
suivante :

1.

Désignation des éleves susceptibles d'entrer en sixieme par le directeur
d’école, dans I'application BE1D

Transfert des dossiers des éleves ainsi désignés par le gestionnaire en
DSDEN, dans I'application AFFELNET 6°™®

Collecte des voeux des familles par le directeur d’école

4. Saisie des voeux des familles par le directeur d'école dans I'application

AFFELNET 6°™e

. Affectation des éléves dans I'application AFFELNET 6°m¢

6. Constitution et édition des notifications d’affectation dans I'application

AFFELNET 6°™e

Transfert des dossiers des éleves affectés depuis AFFELNET 6°™ dans
I"application de gestion des colleges (SIECLE-BEE)
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1.5 Les actions du Directeur d’école dans l'application Affelnet
6éme

ik ke 2 O Editer la page 1 des Afficher 13 l‘iste des
s fiches de Haison dossiers éléves de
Relation sirnple a0 école
Inclusion - —- oy
- ol £ -f'
Editer la page 2 des 2 #
fichesde Haison oo™
"f'l
y
&ceéder au dossiey
Compléter le dossier de 1€ 1Ese 't éléve de I'école
fadresse 4 la rentrée et collége s
de secteur) _,____----*‘j;Z.Q
I P
Q:::-_ /‘,:"’r'
S >
Saisir les woeux oA 1
delélve ST
Directeur o = Rechercher
d'école P T lecollége de sectenr
Saisie des decisions de” “--~--‘O
passage "‘.-‘

Valider la saise
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1.6 Circulation de I’'information entre applications

Application BIED

Application AFFELNET 6éme

Lancement de la campagne
de validation des listes
d'éléves pour I'entrée au
collége, par le DASEN

Sélection dans BE1ld des
éléves susceptibles d'entrer
au collége en 6éme

|

validation de la liste par le
directeur d'école

|

lancement par le DASEN de
I'exportation des éléves
susceptibles d'entrer au

collége vers AFFELNET géme

]

Réception du fichier
transféré de BE1ld

Saisie des demandes des
familles par les directeurs
d'école dans AFFELNET geéme
Saisie des demandes des
éléves hors écoles publigues
du département par le
DASEN

ﬂ

Validation de
I'affectation par le DASEN :
chague éléve a un collége

d'affectation

Accés pour le collége a la
liste des éléves affectés.
Edition des notifications

l

Exportation des dossiers
vers SIECLE

ll

Application SIECLE base
éléves

I

Réception dans SIECLE des
dossiers des éléves affectés
dans un college

l

Intégration des dossiers des
éléves dans la base
établissement du collége par
le principal
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1.7 Circulation de lI'information entre acteurs

DASEN IEN Principal de Directeur
college d’école

Responsable
de I'éléve

Fin du paramétrage
Début de saisie des dossiers éleves

Editele volet 1 de lafiche de liaison

I

Compléte le dossier Eléve (adressede
rentrée..)

Renseigne le voletl :
adressede I'élévea
larentrée..

Renseigne le collége de secteur

!

. Edite le volet2 de la fiche de liaison

._H_____-_-—H""“A

'

Renseigne le volet2 :
demandes.

'/'1 Ajoute les vceux dans le dossier éléve

Gerent les pi ns et les décisions de passage

Saisit ladécision de passage dans le
| dossier

¥

— Validation dela saisie de I'école

Inscrit 'éléve auprés

ment

—t—T" — . d'un principal ou
Validela Saisit les candidatures gestionnaire DSDEN
saisie individuelles L (candidature

du . | individuelle,)
départe
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1.8 Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser l'utilisateur avec les fonctions de
navigation, de sélection de criteres de recherche et d’affichage des résultats
mises en ceuvre dans cette application. Afin de faciliter la prise en main de |'outil,
I’ergonomie choisie se rapproche de celle de I'application BE1D.

- e -
informations Bandeau haut: Ergonomie générale
-logo du ministére
-nom et statut de la personne
Cﬂﬂnﬁﬂée Liens présents sur le bandeau inférieur:
-Etablissement -Accueil : Retour sur la page d'accueil
-€tape du menu -Aide : affiche I'aide relative a la page en cours
-nom de I'application -Documentation : Lien vers le guide utilisateur
-Quoi de neuf : Lien vers les actualités de I'application
_ -Contacts : Contacts
-Quitter : Lien de déconnexion
e Acrise “Dossio pisie o ! ans de pa (]
Mmu et Accuell Contacts Alde Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Stus D:s.ﬂ':r_se_'el‘":ls_l Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D
Eﬂe J!! = S:Iasi‘];l_ml_ll L e la
I'accés Edition des fiches de Nﬂ"' P'“fﬂ'_ Mcﬂm‘!."iﬁau“
At liaison volet 1 =] | chocher [l Anue |
différents Saisle des langues
étudi¢es & I'école SRS s |
sous Saisie des colléges Salsly pour la sélection
* secteur
::;npu;se Edition des fiches de Gitéresde recherche:
liaison volet 2 Saisir : : 5
simple Salsie des voeux on Prenom > ou selectionr lerunwﬂi.sajsmbérset
clicsur Saisle des décisions ~ AALIDUK Ejkhgj diquezsur «Cherdher», la liste répondra aux 11 L ANCOURT AR
i de passage Asfaajanna aitéressélectionnés i 2
Idati ’ -R Kilfze
‘z;:’mé f.f.'éf.?t"’" de la © 19/02/20 B - ﬂiwummmh BiLLANCOURT Passage en Géme
glfet::tsation des Possibilité de ?"'S”GH Dihaihal rechercheet éviter lesfiltrespersistants 1L LANCOURT Passage en Géme
Liste récapitulative t‘r_il’-l' . £ "‘!‘“f“"‘-" ; cP 0021239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT Passage en Geéme
Résultat de Pinformation |pcrGev pihsgdfihgstd cp 01921239% JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT Passage en 6eme
I'affectation I 3
en colonnes P Eddhgnhgnhsd
Bilan de I'entrée e ver 2 by cp 0921239 JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT Passage en 6eme
Geme POPOLO Eihaih
" H;o_:u?ai)_aa ; cp 0921239X JEAN RENOCIR BOULOGNE-BILLANCOURT ge en Game
::‘I‘,;)'?‘:}Im;’é “;"‘J"“’" cp 0921239X% JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT Passage en Geme
~ PPOsuUI Difhajytaifa cP SICOURT Passage en Geme
SRl e Ouvrir etlou enregistrer la - -
liste en format tableur
S
Affectation des éléves-en 6eme - Académie de VERSAILLES - Jersion 12 (1.1
Bandcay bas: Imprimer la liste
-Nom de l'académie
-Version de I'application Revenir & la page d’accueil ou page
précédente

1.8.1 Page d’accueil

La page d’accueil permet d’accéder aux différents menus de I'application situés
sur la partie gauche de I'écran. Lorsqu’il est complet, le menu du directeur
d’école comporte trois grandes étapes décomposées en fonctions. Le
gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au college public peut invalider
certaines fonctions de facon permanente ou temporaire. Par exemple, il peut
invalider le bilan de I'affectation tant que les résultats de I'affectation ne sont pas
connus.

Le bandeau supérieur rappelle le nom de [l'utilisateur connecté ainsi que sa
fonction (profil). Ensuite I'écran affiche le calendrier des différentes activités du
processus d’affectation et éventuellement un message d’actualité.
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Affelnet 6™ (Amnde 2015 2014)

Documertation

Fil conducteur du directeur _ Guol de newt

Avancement de la saisie

bk anispcis Bienvenue sur |'application Affelnet 6°™¢

i N sttt v

Saise des voeux

Salsie des décisi s.d! passage
AT
Résultat de Faliectation

Cotte application permet de géres Fatfectation des dléves entrant en 6 de collign public ©

Dosshers dlives Birecteur ddcole dis 3

Affecration des dldves Dérecteur décole du - b

fobsultat de l'affectation Directeur décole du ¥
Actualités

1.8.2 Recherche d’éleves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d’'éleves
pour affichage avant d’exécuter une action sur tout ou partie des éleves
répondant aux criteres choisis.

Affelnet 6°™ (Annde 2013 2004)

Acouell  Contacts Aide Documentation Fil conducteus du directesr Quoi de neuf _Multi-accks Quitter
Dossiers dlives

Aeancement de la salsie

Saisly des langues dtudides 3 oot Norm

Edition fiches d liaison valet 1 f 1 1 o

SGaisle des colléges de sacteur - ] k d o comacies I o]

Editlon fichas da Hatson volet 2

Saisie des voeux

Saisie des décisions de passage

Validation de la salsie

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Anmllon du alum : O eee— oz 16/01/20105
Résultat de Falfectstion O i —— iz 16/01/2015
[ — oMz 230172015

(=} e - - 2
O cmmmme— 2 IH0N/Z05

| v - M2

T e s - ™2

- oMz
0 —— . M2 30/01/2015

i NI M

1 — M2

L —— - ™2

] — oz

LR s a2

[ mm Mz

Mécanisme de la recherche :

- Choisir un ou plusieurs criteres (variables selon le menu)

- Dans l'exemple ci-dessus les criteres disponibles sont : le nom, le
prénom et une information sur I’édition du volet 1 (oui ou non).

- Lancer la recherche en cliquant sur «Chercher», la liste répondra aux
criteres sélectionnés

- Cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de
I’application et produire par exemple des listes vides d’éleves. Ne pas
hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur «<Annuler».
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1.8.3 Listes résultat

Le résultat d’une recherche s’affiche toujours sous forme de liste. Dans certains
cas il est possible de restreindre la population en sélectionnant des éléments de
la liste.

Affelnet 6°™ (Annde 2013 2004)

Documentatien

Fi conducteur du directeur

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Avancement de la salsie

Saisle des langues dtudides & I'docte Mo

3 Prinam Valet 1 éditi:

dition fiches de linison volet 1 p—

Saisie des colléges de secteur d | comacies I o]
Edition fichas de Naison volet 2 e

Saisie des voeux

Saisle des décislons de passage

validation de la salsie Prime o i
Affactation das dhves TT e ez

L6/01/2015

RIS SN - - iz 16/01/2015

[ — Mz 230M/2015
e - Lol

— oz 23/01/2015
- M2
[ - ™2
U e M2

[0 e—— o2 0/01/2015
[ s oz
| ———— u k]
- - Mz
e ™z
qqqqqq Mz

Pour sélectionner tous les éleves de la liste, cliquer sur la case située dans le
bandeau contenant les en-tétes de colonnes (voir cercle rouge).

Pour ne sélectionner que certains éleves, cliquer sur les cases situées a gauche
des éléves concernés.

Si le nom de I’'éleve apparait en bleu et est souligné, en cliquant sur le nom de
I’éléve : on accede a son dossier (cf 2.1).
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1.8.4 Le point d’interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, Ila langue, et les
communes sont proposées sous forme de liste de valeurs dans I'application. Un
clic sur le point d’interrogation se situant a droite du champ a saisir, permet
d’afficher les choix possibles et de cliquer sur la valeur souhaitée.

*Commune de naissance CAEN

Scolarité actuelle

) Affelnet 68me - Mozilla Firefox B@]g|
|l'] http:/localhost:8080 faffelnets faction /recherchelangueVivanteRecherche?typeRecherche=1& un‘ Langue vivante -—l ‘
Liste des langues vivantes e a Fentrée en GE™= -
—Recherche
Clé de gestion de la langue Libell&

i | i i [ Chercher ][ Annuler ]

Clé de gestion de la langue Libellé
ALLl ALLEMAND L1 keur
1 |ALLZ ALLEMAND Lv2 T
A |AGLL ANGLAIS LV1
AGL2 ANGLAIS Lv2 ==
E] |aRai ARABE LW1
] |ARAZ ARABE LW2
—f |SHI1 CHINOIS LV1
CHI2 CHINOIS Lv2
DANT DANOIS LVl
DANZ DANOIS Lv2 s e T A e T pare =
. ESP1 ESPAGNOL |1 bt an Came S dedeme do SIEIEMET S her v
IE Terming
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2 LE DOSSIER ELEVE

2.1 Affichage du dossier d’un éleve

On accede a un dossier a partir de n'importe quel menu comportant une liste
d’éleves et en cliquant simplement sur le nom de I’'éleve. Selon I'étape a laquelle
on se trouve dans le processus, il sera possible ou non de modifier son dossier.
Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I’édition du volet 1 de la fiche de
liaison a été effectuée.

Avant édition du volet 1, un clic sur le nom d’éleve conduit a la fiche
récapitulative de I'éléve.

Apres édition du volet 1, il conduit au dossier de I'éleve ou certaines informations
peuvent étre renseignées.

Exemple de dossier aprés édition du voletl :

Documentation Fil congucteur ds directeur s de neul

Données éléve BREE TR Aeibei:

1
Sae des cobibges de secteur
Edtion fiches de baizon valet 2

Seger des voeux

Saie des déosans de passage

Vahdation &6 [ dbded
[Atfectation des éhves
Aésultat de Faffectation

Aedrwsn

Les mises a jour peuvent concerner soit les informations de |'éleve, soit les
responsables légaux. L'exemple ci-dessus représente l|'onglet « Informations
éleve ».

Le bouton « Données ler degré » permet a tout moment de consulter les
données de I’éleve de la base BE1D. Ces données sont affichées dans la
fenétre « Données 1° degré ».
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Données ler degré

Scolarité actuelle

Etablissement 0540169R ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE ART-SUR-MEURTHE

Gireenseriptian nean1260 IEN SAINT MAX

d'inspection

INE T

HOM o e - Sex= Féminin
MOM d'usage

Prénoms(s) Ju Selemems
Né(e) le EIFIEFE 1 AN ¢ O
Niveau ou cycle CM2

- e
RESPONSABLES LEGAUX

Mére
NOM : spm—.
NOM d'usage : il — Prénom ™5 I &
Adresse | "1 Ve o B B il
Code Postal "y Commune MEsginy =g Sa—
Domicile Partable Trawail
Téléphone

NOM : [

NOM d'usage : Prénom |emm
Adresse Bl iiinenecine o Belitcn.an
Code Postal IRNENN Commune SIS 0. A I
Domicile Portable Travail
Taléphone
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2.2 Mise a jour d’un dossier éleve

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour
individuelle concernera ses données personnelles et une demande spécifique
d’'affectation (voeu).

Exemple de modification collective :

Ledirecteur peut affecter la langue étudiée dans son école a un ou plusieurs
éléves:

(1) - SBlectionner par le systéme des case a cocher, un ou plusieurs éléves
(2) -Sélectionner une langue

(3) diquezsurle bouton « Saisir pour la sélection »

Affelnet 6°™ (Année = = 1)

Gistle Somnetts Gisole - Administrateur [Accks courant 1 Directour 'école - 0340169}
Accuell > Dosslers éléves > Saisle des langues
Ride Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

ira H
Accueil Contacts

Dossiers éléves a.n ag -
Avancarasnt do.ta Saisie des langues étudiées a I'école
salsie
Edition des fiches de Now Prénom Langue
liaison volet 1 | [ |

Saisie des langues

atudiées a 'école
Langue dhudue & lcole 5 | Anglais b1 Salsir pour la sélection
Saisie des colléges me I e
de secteur
Edition des fiches de I = [—E [ 5]
liaison volet 2
Saisie des vog ] ; Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6™ Langue
32';‘2:;; ¥ BAXXXCX DIXKX cM2 14% AVXXXX CharlXs DX GaXxllX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
validation § ¥ BEXXXVIX OUYOUSSEF  JuXxX M2 X5% avXXXX CharlXs dX GaXIIX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
saisie = -
i ® BLXXX LuXXXXne M2 11 ruXXXuXgénéralXHXnrionXBXrtiXr 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
Affectation des E
éleves ¥ BOXXXZX MaXXXs M2 9 RuXXXXsXPoissonniXrs 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
Liste récapitulative ¥ BRXXXX KeXXX M2 28 BLXXXUXGénéralXLeclerc 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
ﬁ:&‘éﬁ’a’tﬁn r BXXXXT TaXXXy cM2 14 PaXXXChatroXsse 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
Bilan de I'entrée en I~ CAXXX ROXXXn M2 2 ruXXXXXCheézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
il  CAXXXDANNX DaXXXeé M2 9 ruXXXXXCheézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE

Pour gu’un éléve puisse participer a I'affectation, son dossier doit obligatoirement
étre mis a jour afin de préciser : (sans étre exhaustif)

- le collége de secteur qui dépend de son adresse de résidence a I'entrée au
college

- un ou plusieurs veeux d’affectation portant :
o soit sur le college de secteur
o soit sur une demande d’orientation en SEGPA
o soit une demande d’orientation vers une ULIS

o soit sur une demande de dérogation précisant dans ce cas la
formation et le college demandés.

Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers
des éleves en vue de leur affectation.
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3 LES ETAPES DE CONSTITUTION DES DOSSIERS ELEVES

3.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le
directeur de I'état de la saisie des dossiers des éléves de son école :

Le nombre total d'éleves indique le nombre d’éléves de I'école, susceptibles de
passer en 6°me

Affelnet 6™ (Annie 2013 2014)

. I e

- h— -
Accusil > Dosshers dlivves > Avancement saisie

Dorumentation Fil conducteur du directeur Quol de newf

AR Avancement de la saisie pour |'école

Saisie des langues étudides i Fécole Nombre total d'Eléves : 20
Edition fiches de flatson volet 1 Nambre dé fiches do Hatson dditées 5 vedita 1, 4 velets 2
sk Nombeo d'dlives dont F'adresse est incomphite : 0
Salgie g5 colbges O saceer Wimbre 4 deves sans responsable : 0
Editian fiched de Raisea volet 2 Nombre d'éléves sans demande : 17
£3iie dis vou Nombre d'tives sons dicision di ms:oe; U]
s . Kombre de passages en 6 0
Salse des décislons do passage Nombre de dotsiers en appel : 0
yal.lna.t!nn"d.. Ia.ﬂla_i_o Hoaihee dékves malntenus dans b cpcle : 0

__________________

3.2 Saisie en lot de la langue étudiée a I’école

Cet écran permet la saisie en lot de la langue étudiée a I’école.

Affelnet 6°™ (Annde 2015 2014)

i AL i S — — o —
= = Aciaeil > Dessiers élives > Saisho tes bngues

Accuell Contacts Decumentation Fil conductewr du directeur Quol de neuf
[asrlec dlws 3 Saisie des langues &tudiées a |'école
Avangemert de la saisie
Saisie des langues Etudides &
I'écolé Nom ) Prémom ) Langui -
Edition fichas de lalson volet 1 [ 2| Crarchi it
Saisie des collkges de secteur .
Edition fiches de ilalsan volet 2 Largun stucide b Féccle ;| | Saisir pour La séloction
Saisie des voeux

Salsie des décisions de passage
Validation o la saise
[ Aifectation dos élives
Risutat de Faflectation

[ e—— 2o e oMz - . v Anglais vl
- - o2

O ee— : cH2 - - s

T — - cH2

[ c— - o2 = - -
—— CH2

O —— cH2 — - . -

L b E—— o2

[0 - oy o - - -
. M2

[ e—— cH2 = =

L - M2

[ — o
LR T o2

O s— - cHz - —— -

1. Sélectionner une langue
2. Sélectionner par le systeme des cases a cocher un ou plusieurs éleves

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection»
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3.3 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

Qu’est-ce que la fiche de liaison ?

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éleve a partir de
I"application et qui doit étre renseigné par son(es) responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d’imprimer des
informations connues, issues de la base de données BE1D, en vue de les faire
compléter ou corriger par le(s) responsable(s) de I'éleve. Le second volet est
destiné a recueillir les voeux de la famille de I’'éleve pour son entrée en 6°™,

Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I’éleve a
son entrée au college. Cette information est nécessaire car elle permet de
déterminer le college de secteur de I'éleve.

L'édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la
modification du dossier de I’éleve ainsi que la saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En
effet ce n’est qu’au retour du volet 1 rempli par le responsable, que le
college de secteur peut étre déterminé au regard de l’adresse de
résidence de I’éleve a son entrée en sixieme.

Mode opératoire :

A partir de la liste des éleves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa
sélection, le directeur coche ceux dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison.

Affelnet 6°™ (Amnie 2015 2014)

W S TS v s M s o ——— ——— ——— —

Fil gemducteur du directaur CQuoi de neul Hulti-accks Quitter.

Agoueil Contatts e Documentation
Dassiers éldves
awancement de La saisie
Saisie des langues étudides & 'école om Prémom Volot 1 édité
Editlon fiches de lialson volet 1
-
Saise des collkpes de sacter | o=ow Qg tonm |
Edi iaison volet 2

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Résultat de I'affectation

30/01/2015

Le bouton « Editer les fiches » : cette action génere un fichier PDF contenant
les fiches des éleves sélectionnés. Une fenétre de téléchargement permet
d’ouvrir ou enregistrer le document ainsi constitué ; I'impression se fera depuis
I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.
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Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour
un cas particulier.

ACADEMIE - SERVICES DE LEDUCATION NATIOMALE -
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6*™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (11— Valet 1
Année scolaire 2013-2014

ELEVE
Mom : | Mom dlusage :
Prénom(s) :
Sexe: [ M[IF | Mé(e) le - |LiEL.| de naissance : |
Miveau ou cycle : Langue vivante étudiée i Mécole élémentaire(") :
Ecole -

Adresze actuelle de I'éléve -

(*} Adresse de I'éléve & la prochaine rentrée scolaire si elle est différente de I'adresse actuelle -

Code postal - Commune : Pays :

RESPONSABLES LEGAUX

Mére MNom

MNom d'usage | Prénom :

Adresse -

Code postal Commune : Pays :

Tél. domicile : Tél. portable : Tl trawvail :

Courriel : Date et signature :

Pére |Nom:

MNom d'usage | Prénom

Adresse -

Code postal Commune : Pays :
Tél. domicile - |Té-|. portable - TEl. trawvail -

Courriel : Diate et signature :

Autre responsable |égal (personne physigue ou morale)

Nom ou dénomination -

Adresse -

Code postal Commune : Pays :
Tél. domicile - Tal portable - |Tél. travail -
Courriel : | Diate et signature :

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en 6™,
{*) A renseigner obligatoirement par les responsables legawx pour la prise en compte de |a demande
Les droits d accés et de rectification des parents ou des responsables legaux des éléves 3 I'égard du traitement de données 3 caracténe personngl
prévus par les articles 39 et 40 de la loi n*78-17 du @ janvier 1978 modifiée. s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par woie
électronique auprés du directeur décole, de lMinspecteur de Méducation naticnale de la circonscription ou du directeur académique des services
départementaux de I'&ducation nationale.

Page 111
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La fiche de liaison du volet 1 s’édite a partir de fichier pdf, juste apres I'import de
BE1D. Les informations n° de téléphone du ou des responsables sont importées
de BE1D. Elles apparaissent sur la fiche voletl.

Concernant les responsables, la civilité et I'adresse courriel sont également
récupérées de BE1d.

Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de
ce volet 1 effectuée (via I'onglet «Responsable [égaux »)

Agcusil Centacts aide Dotumentation Fil gonducteur du directecs Guet de peul
Dossiers dives

Awancement de la saisie

Saisie des langues étudides 3 I'école

Multi-accs Quitter
Edition des fiches de liaison - Volet 1

2 Mo Prémom Wolet 1 ddith

dition fiches de liakson volet 1 = : L :

Saisin des calliges de secteur ! s ETE
Edition fiches de Esison volet 2

Saisle des vooux Editer les fiches stlecthonnées.
Saisie des décsions de passage " —
Validation de la saisie | | oo

Affectation des dhives
| Résultat de I'affectation
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3.4 Saisie en lot du college de secteur

Apres retour des « voletl » des fiches de liaison, le directeur doit saisir le

college de secteur de ses éleves (en fonction de leur adresse de résidence a
I’entrée au college).

Affelnet 65 (Annde 2015 1004)

S S s M i S Sl B .. &
Acouedl = Dozsiors élives > Saitie des collbge de secteur

Aeeueil Contacts Aide Docamentation Fil eenducteur du directeus GQuoi de neul

Hulti-atcis Quitter

Desclers Hives o Saisie des colléges de secteur
Avancement de Ly saisie
Salsle des langues étudides & 'école Nom Prénem Calligels) du secteur
Edition fiches de Kaison volet 1
Saisie des colléges de secteur ® - * ' o m
Colibgels) du secheur 2 ¢

Edition fiches de Ealson volat 2

Saisle des vosux

Saisie des décisions de passage

Validation de la salsie
Affectation des élives
Résuliat de Faliectation

] 2

@ P i - i
[ —— M2
. o2

-Cla§

Saisir un college de secteur pour un ou plusieurs éleves :

Ce college dépend de l'adresse de I|'éleve a la rentrée (renseignée par les
responsables sur le voletl)

1. Sélectionner un collége grace a l'aide a la saisie assistée via le «?»
2. Sélectionner par le systeme de cases a cocher un ou plusieurs éleves.

Remarque : pour les éleves dont le college de secteur est situé en dehors du

département, le collége de secteur sera saisi par le gestionnaire de la DSDEN
du département concerné.

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection». Lors de la validation et lorsque les
éleves ont déja des voeux saisis le message ci-dessous apparait :
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Message de la page Web ﬁ

i i h Attention : la modification du collége de secteur entrainera le recalcul
¢ des demandes d'affectation des éléves sélectionnes,
Souhaitez-vous vraiment modifier le collége de secteur 7

Ok ] | Annuler

Remarque : s'il y a dans la sélection, un ou plusieurs éleves dont le volet 1
n’est pas édité, le message d’erreur ci-dessous s'affiche :

Saisie des colleges de secteur

D, grreurs s sonl produiles

» YYous ne pouvez pas modifier le collége de secteur de ['dhéve i, 11 Faut  abord éditer sa fiche de liakson volet 1

3.5 Saisie individuelle du college de secteur et/ou des
informations administratives de I’éleve

Il est possible de renseigner le college de secteur a partir du dossier éleve
(accessible par le clic sur le nom d’un éleve, des lors que le volet 1 de la fiche de
liaison est édité). Il est également possible de renseigner la langue étudiée a
I’école si cela n’a pas déja été fait.

Le directeur d’école peut également modifier les informations suivantes :
Nom de famille
Nom d’usage
Prénoms
Sexe
Date de naissance
Lieu de naissance

L'adresse de résidence de I'éleve a I'entrée en 6eme
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Affelnet 6™ (i BRLS JRAS)

Accuell > Dossiors dlives > Saisle des collégo de secteur > Saisho dlve

A Contacts aide Guol de neuf -ac: Quitter
| Dossiers dlives.

Awancement de 1a saisie

Saisie des langues dtudides & Fécole

Dotumentation  Fil conductewr du directeur

Données éléve ARADIE hubatts

Edition fiches de llalson volet 1
Snisie des colléges de secteur
Edition fiches de lialson volet 2
Sassia des vosux

Saisie des décisions de passage

 validation do Ia saksle 5 J E H
Womdwage | e
“semn () Masculin ) Féminin Prénom 3
wéiel e [T | format fifmm/aaaa)
Fapsdemassarce w L O @
mmmmmmmmm acaacee | NELILL (921

Etabistaringnt ditroee 19

Cormonemption dinspection

“tirmas CHZ =u Cyche CYCLE 111

Langes yovacks

des rissidence de I'live 4 l'entrie on 67

“rypadatvinse ® LN O @
R |

Mode opératoire :

- Cliguer sur I'onglet « Informations éleve »

- Saisir la langue vivante ou utiliser l'aide a la saisie proposée par
I"application en cliquant sur «?»

- Préciser si le college de secteur est dans le département.

- Saisir le college de secteur ou utiliser I'aide a la saisie proposée par
I"application en cliquant sur «?»

- Modifier si besoin les informations ci-dessous :
Nom de famille
Nom d’usage
Prénoms
Sexe
Date de naissance
Lieu de naissance

L'adresse de résidence de I'éleve a |I'entrée en 6eme

- Enregqistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider »

ou

- Retourner a la liste des éléves sans enregistrer en cliquant sur le bouton
« Retour »
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3.6 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d’éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d’accéder aux
dossiers éléves. Le volet 2 des fiches de liaison est adressé aux responsables de
I’éleve pour renseigner les voeux d’affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éleves de son école, ou une liste
restreinte résultat de sa sélection, le directeur coche ceux dont il éditera les
volets 2 de la fiche de liaison.

Affelnet 6°™ (Année 2012-2013)

E r
'.!5'-'© T s A (A APtert, 0 T Al e s, i Aoobs courmt 1 Dvvectur & dotke - 0DUZDOY
Accuell > Dossiers éléves > Edition des fiches de llaison - Volet 2
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter

Dossiers éléves ps o o
iarter f o I Aia Edition des fiches de liaison - Volet 2

fgl’:il“’}‘ fiches de liaison Nom Prénom volet 2 édite

... S TR
Saisie des langues | |°U' ﬂ m m
étudides & l'écale

Editer Jes fiches salactionndes. Editer une fiche vierge 1 Formations et langues proposdes

Saisie des colléges de

= . T EM2 07/02/2013
Saisie des décisions de - oo
passage T CM2 04/02/2013

validation de |a saisie Editer s fiches selectionnees Editar une fiche vierge. || Formations ek langues proposess

Affectation des éléves
Résultat de I'affectation

Edition fiches de Faison
et 2

Affectation des éleves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 13.1.0.4-5NAPSHOT

Recherche d’éleves :

e plusieurs criteres sont disponibles : le nom, le prénom et le volet 2 édité ou
non (ce dernier critere permet de vérifier que I'on a bien édité les fiches
éleves)

e saisir un ou plusieurs critéres et cliquez sur «Cherchers, la liste répondra
aux criteres sélectionnés

e cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des
éleves sélectionnés (voir ci-dessous)

e individuellement : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de
I’éleve pour sélectionner un éleve puis sur « Editer les fiches »

e en totalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-
tétes de colonne puis sur « Editer les fiches »

Nota Bene :

Un message d’erreur s'affiche s’il y a, dans la sélection, un ou des éleves dont le
college de secteur n’est pas défini.

Edition des fiches de liaison - Volat 2

Des erreurs se sont produites

& Vous ne pouves pas éditer I fiche de Baison volet 2 de |'édlive - I faut d'abord saisic au maing un collige de secteur.

Possibilité d’éditer une fiche vierge pour un cas particulier.
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Une fenétre de téléchargement permet d’ouvrir le fichier généré ou de
I’enregistrer. L'impression du fichier se fera depuis I'outil dans lequel le fichier a
été ouvert.

Nota Bene :

A compter de la version 2013 d’affelnet 6™, I'impression de lI'annexe du volet 2
est dissociée de celle du volet 2 (Un bouton spécial permet I'édition des
formations et des langues proposées a part).
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ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6°™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 2

Année scolaire

A - Eléve

Nom de famille : Nom d'usage :

Prénom(s) : Niveau ou cycle :

sexe: [Im [JF !Né{e} le: Lieu de naissance :

Ecole :

Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire ;

B - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)

CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES LEGAUX

C = Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?

0 0oUl O NON

D - Formation demandée pour la classe de 6™ ?
Une seule rubrique doit étre obligatoirement remplie pour la prise en compte de la demande

O 6EME

O 6EME MUSIQUE*
* Veuillez remplir le cadre 'F - Demande de dérogation’, avec le motif ‘Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier’

O AUTRE FORMATION Veuillez préciser :

E — Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6°™ ?

Langue vivante 1 (obligatoire) : Langue vivante 1 (facultative®) :
* & préciser si I'apprentissage d'une 2™ langue vivante 1 en classe de 6°™ est envisagé

F — Demande de dérogation si vous souhaitez un autre collége public dans le département

Nom du collége public :
Adresse :
Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

O Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientation vers un EGPA et vers une ULIS)

Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale importante a proximité de I'établissement demandé
Eléve boursier sur critéres sociaux

Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans I'établissement souhaité

Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et proche de I'établissement souhaité

Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

0]
0
0
0
0]
O Autre formation

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés* ? O OUl O NON
*SEGPA : section d'enseignement général et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d'enseignement adapté
Si vous avez répondu ‘'OUN', il n'est pas utile de remplir le cadre 'F - Demande de dérogation’.

H — Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? O OUl O NON
* MDPH : maison départementale des personnes handicapées
Si vous avez répondu ‘OUI’, il n'est pas utile de remplir le cadre 'F = Demande de dérogation’,

| - Signature du responsable légal ou des responsables légaux de I'éléve

Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les droits d'accés et de rectification des parents ou des responsables légaux des éléves a ['égard du traitement de données a caractére personnel, prévus par les arlicles 39
et 40 de la loi n*78-17 du & janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soil par voie électronique auprés du directeur d'école, de linspecteur de

I'éducation nationale de la circonscription ou du directeur académique des services dépar del'é ion nationale.
(1) Ne présage pas d'une décision de passage en classe de 6™
(2) Le coliége de secteur est celui du secteur géographique correspondant 4 l'adresse de I'éldve 4 la rentrée scolaire Page 1/1
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3.7 Saisie des voeux

Le directeur d’'école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les veeux de la
famille concernant I'affectation au college ainsi que les langues vivantes 1 et 2"
langue vivante facultative : (cas bilangue).

La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou
a I’aide de la saisie de masse ou saisie en lot. Il est conseillé de choisir le
mode de saisie en lot pour tous les éléves qui ont choisi leur college de secteur.

3.7.1 Saisie en lot des voeux des familles

Pour saisir les voeux relatifs au college de secteur, il est conseillé d’utiliser une
« saisie en lot ».

1. Sélectionner les éleves qui ont choisi leur college de secteur et la méme
langue vivante, en cochant les cases correspondantes

2. Choisir la langue vivante 1 souhaitée pour le college
3. Choisir la langue vivante 2 souhaitée pour le college (facultatif)

4. Cliquer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection »

Affelnet 6%™ | hasks IDES-IDIN)

Dbtemencaen B9 Coubeanas thy Areiti

Salsie des Woous

1 — Ferg SSACULIW - LG HOLDIT-CURIE SR DIFUECUAD s sroes Angtan
e Fas EAATATEE - CLG GASTON RAMON 55550 ALUOUN.L5-ROMAN
W Yaserees Inks | EA3T1EID - CLG BACTAES SARKUETTE 4705 SORT-AACRERSCN
< n—_— Gullaurs | SSAZ14I0 - CLG MACGUTE FARGUETTE 54707 SOT-A-MOUESON il e esrcas
[ ] Voatas CRIAIA - CLE MANN FRANCK FAISD DUMRTORECCLES COOLW - CGIOUGTOUE sDmesmuiouesn. g
serr
sere
- ™ Dt e = E EEGRS
see
14 m— senie
— Ehad sere
it
L 3415650 - CLG CROTX 08 METZ $40F TORE s T R TOCK vy rmand

“alidation de |a saisee

BAXXRCK B0
¥ BEOOVEX OUYOUSSER Juxxx OU - CLG RAYMOND POINCARE S5012 BAR-LE-DUE
V1 pLooc LCOGine
7 BOXEXZX M 0550850 - CLG RAYMOND POINCARE S5012 BARLE-DUC
LA v ] Kk DSS08500 - CLG RAYMOND POINCARE S5012 SAR-LE-DUE
¥ BEXXXT TaxHy O5S50850U - CLG RAYMOND POINCARI

Laxxx a page http:f/dpn-qualif-adm.in ac-nancy-metzfr : @
4 CAKKEDAMNE Danced OSSHBSOU - CLG RAYMOND POING

@) Attention: Si des éltves ont déja des demandes, elles vont &ire supprimées.
o/ CAXXXEX L e A L Souhaitez-vous vraiment saisir pour ces éléves I'offre de secteur 7
7 CHXXXNEXL RN 0SS0BH0U « CLG RAYMOND POINC
O i Annuber

CHEXEOK M - d
¥ DEXXXECH Trxxan
7] DEXXXXMOTTE PakX

IDIXK Haxx

Apres validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éleves.
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3.7.2 Saisie individuelle des voeux des familles

Les demandes peuvent étre :
o soit le college de secteur
o soit une demande d’orientation en SEGPA
o soit une demande d’orientation vers une ULIS

o soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation
et le college demandés.

Le directeur d’école
e cligue sur « Saisie des voeux » dans le menu de gauche
e clique sur un lien «éleve» afin de saisir les voeux le concernant

e répond a la question « Affectation demandée dans un college public du
département » :
« Oui » ou « Non »

e valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Le choix est Non, le college demandé n’est pas un college public du
département : |la saisie est terminée pour cet éléve (qui ne participera pas aux
opérations d’affectation dans le département).

-

et
he @ ) Actuell > Dossiers aleves > Saisie des Voeux > Saisie eleve
Accuell Contacts Alde Documentation Fil conducteur du directeur Quol de neuf Multi-accés Quitter

Données &léve SN s

Affelnet 6™ (Année 2013-2014)

e - A coursTt 1 Birechesr d'iocle - 0000200

Dossiers éléves
Avancement de la saisie
Edition fiches de liaison
volet 1
Saisie des langues
étudides & l'école

Saisie des colleges de
secteur 1
Edition fiches de liaison = La mise & Jour a été effectude avec succes

2

volet
Saisie des voeux Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

x;sslgg?s décisions de ; Données ler degre Valider e

Validation de la saisie
[Affectation des éléves
Résultat de I'affectation

Valider Retour

Affectation des éléves en Géme - Acadeémie de NANCY-METZ - Version 13.1.0.5
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Le choix est Oui, le college demandé est un college public du
département : |a saisie se poursuit.

Données éléve Wl Thasas

Informations éléve

I Donnéss ler degré

Responsables légaux Choix de la famille

*affectation demandée dans un collége public do département : (8) gyj Non

Collége public de sectour | IFesiages - CLG 500 IRGEERD
*Seolarisation dans le collisgs public de sectewr 7 () ool L) Non

*Formation 1 ~

“Langue Vivante 1 : 1E Langue Vivante 1 (bilangue) : |

Le directeur d’école
- répond a la question « college public de secteur ? » (choix « oui »/ « non »)

- saisit la formation et les langues vivantes souhaitées (1 voire 2). Dans le
cas de formation contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation
méme pour un voeu dans le college de secteur (cf. description saisie
dérogation dans le paragraphe choix « non » pour le college public de
secteur)

- valide sa saisie (bouton « Valider »)

Le choix est « oui » pour college public de secteur : |la saisie se termine ici,
un écran de confirmation s’affiche

Affelnet 6°™ (Amnbe 2015-2014)

Agoed Contacts Aide Decumentation Fil conducteus du directeur Quoi de neuf Multi-accds Quaitter
Tossiers ilves aftectation

Awarcement da la saisie Données éléve ARALIL hulmite

Saisie des la s étudides b N'école

Edition fiches de llalson volet 1 Informaticns dve Chakx de la famillo

Saisie des collbges de secteur
Edition fiches de liaison volat 2
Saisie des voeus
Salsie des décisions de passage
Validation de 13 saisie

Affectation des tlives

Rissultat de Valfectation “Seslansation daa un des e

wr + 0540001H - CLG 54120 BACCARAT

w0 demandis dans un coliége pubikc du dépertement : 8 gl () Mo
oul ) Hon

T[] ALLteManD L2

T s e - Vireaeste 1 (bl el -

Le choix est « non » pour college public de secteur : la saisie se poursuit.
Selon le département, la famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.

Le directeur d’école

- saisit la formation (6EME, 6EME DANSE, ...) : une seule formation pour
toutes les demandes de dérogation puis, pour chague demande de
dérogation

- saisit le college demandé

- saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande
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Exemple

1. Saisie de la formation

2. Saisie du college et du motif pour chaque demande de dérogation :

=x Affelnet 6°™° (Annde 2013 2014)

e

Azudil > L@ty eleves > Saie des Vooux > baise slove

Acoued Contacts ide Dogumantation Fil conducteur du diracteur Guol do naut Multl-acehs Quitter

D"m ‘M fectation
Avarcoment de la salsle D & alave
Saiske des langues etudiees a Nicole
Editian Behas de Raisss volet 1 Informations élive Choix de la famille
Saisie des coliges de secteur Donnés 1ar degrd
Edition fiches de llslsen volet 2
Salsie dos voeux Chsize e famitle
Saishe des gécisions de passage
Walidation de la saisie
{ftecktion des ives |
| Résultat de Paffectation. *azolaration dics un des colibgrs pubed de secteul

i [Foar

Collbges pubiics de sectoor | G - -

*Affeciation demandée dans in esliboe puble b désertement ¢ () oul () bea

\angum Fvants 3 (Blangue) : [MRZ | (] ALLEMAND LVZ

= |eEME SEGPA ACA
BEWE SEGPA REROVEE SPOR
BEVE SEGPA ULIS
EVE UL

*Catbpe demands + [T e
FHetlle) de SeEgaben | pyciars motifs peuvent dtre indiquis

Silactioords
Eive COVAT SunTe LT DAOUS SC0AFD partcLer

|Exbve cont un Siew cu une soaur ast déd scotanabin & Adputer 3
|Esbve gort lo domicike st situd en lemits o pecieur ot g1

i

i — = —=3 —

Donnbes ter degrd Validar | | Retour
[ onntes o deara (B

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider »

Remarque :

e Les demandes d’orientation en "6EME SEGPA" ou « 6EME ULIS » ne sont
pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le college est facultatif.
D'ailleurs, la liste des motifs n'apparait pas si la formation "6EME SEGPA"
ou une "6EME ULIS" sont sélectionnées. Le college demandé peut étre
précisé s'il est connu.

Affelnet 6™ (Amnie 2013 1014)

Accuel Contacts  Aide Documentation Fil conducteur du dirscteur Qual de newt Muti-acces Quitter
| Dossiers éléves | | aftestation
Avancement de la saisle D ées éléve A
Salsie des langues étudides a Fécole
Edition fichas de Haison volat | Irfermations élive Resporsables Hgaux Chaix de | Famille

Saisie des colibges de sectewr [ onmtes Tar depre [ vamaer Teetaar
Edition fiches de Haison volet 2
Salsie des voeux

Salsie des céclsions do passage

Caboes publics de secteur ; [ -

Validation de la salsie =
P “Affectation demamdée dans un colibge publc du département « ) gul ) Mon

[Affacintion dus ilhves : .
[ Résultat de Faffectation “Seclarisstion dans un des eolbges publecs de secteor 7O Ol ®1 o
*Formation : [R4 EGPA
“Langus Vivanee £ 4 [AGL1 | (2] ANGLATS LV1 Langros Vanke 1 (angus) : (A2 | [F1] ALLEMAND tv2

Cobige demunds (focaitutd) | [T | (1] O m—— — w—

Donrees 1o degid [vader [ ietear
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Remarque : Il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d’orientation
en SEGPA ou ULIS.

Affelnet 6°™° (Anmde 2005 2014)

- — —— =

Accuell > Dossiers éléves > Saishe des Vooux > Saisie dive

Agoued Contacts Aide Dstiamentation Fil conducteus du directeur Quoi de ned Hulti-a¢cés Quittee.
[T g T affectation

Avancement de [a saisie Données &léve LA L AL M gaas

Saisie des langues dtudides b I'école

Edition fiches de lialson volet 1 Des ereurs se sont produltes

Salsin des collbges de secteur + Demande n°1 : La saislo dune demands en EREA est possible unlquement si [a formation est GEME SEGPA ot 51| s'agit 4 une crientation en VLIS,

Edition fickes de liaison volet 2

Salsie des voeux Informations éléve Fisponsables ligaax Choix de la femille

Salsie des dédisions de passage
Validation de fa sassie

e

[Résultat de I'affectation

Colliges pobiics de sectrnir - EREG—_GG. S —

“adleczabion demandde dars um eolibge public & digartement 1 (%) ol {) Non

“Sonbanieation dans un des colkges publes de secter 7 ) Oul @ Non
Feematon ([EME o
“Langue vivante 11 [ALLT | [F] ALLEMAND Lvi Langue Vivante 1 {éangue) « [ 161
“Coibge demandd 1 +_|[Z] EREA s -
*Mlls) da S6regabon | plugleurs motifs peuvent dtre indigués
Rétérentiel Seectioenes
[Eibvm on Huason oo nandean (rars demande denenial (Bl it 0 e o cF i ale mpor
|Estve Boursier sur criviees sociaun
|Etve cont un frire ou e soewr est déA scolansis) o
|Evve et e dlommicoe st st on e Ci secteur ot oo Alonter 5>
|Esbiop civant $ure un SCOUTS SL0KKE COMEUBEr
|Autre eematien << Retlear
T = 5 & i
Dannées lor degnd [Fwaider  [Ritour

3.8 Saisie des décisions de passage

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éleves susceptibles
d’entrer au college

'Dossiers éleves |
Avancement de la
saisie
Edition des fiches de

liaison volet 1 - Chercher Annuler =]
Saisie des langues
étudiées a I'école Ddcision Prasage 1 |
+ Salsle des colleges
Appel

de secteur

Edition des fiches de
liaison volet 2
Saisie des voeux

Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Nom Prénom Décision Passage

Collége de secteur

Saisie des décisions 5 1 X b '
s 26/06/1999 cM2 0572601R COLLEGE DE L'ALBE ALBESTROFF
alidation de Ta ™ % '
Yalida ‘?-"‘05 {&1'9"99 M2 0572691R COLLEGE DE L'ALBE ALBESTROFF
Affectation des ] b"ﬁr i cM2 0572689N LA SOURCE AMNEVILLE
| eleves /02/1999
¢ . S—
Liste récapitulative 07/12/1999 cmz
¥05/12/1999 e
. A - cM2
' 04/12/1999
] R —— cM2
08/08/1999
ol =
' 13/06/1999 EM2
1 A T Y M2 o
11/05/1999 E
x ‘.

Mode opératoire :

1. Sélectionner la « Décision de passage » dans la liste déroulante : Appel /
Maintien dans le cycle / Décision de passage

2. Sélectionner le ou les éléves bénéficiant de cette décision

AFFELNET6_manuel_directeur_ecole.odt Page 30 sur 34




-

@-"“ AFFELNET 6°™ - livret du directeur d’école publique

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection»

ATTENTION: Si le directeur choisit pour un éleve, «maintien dans le cycle» :
affichage d’'un message pour confirmation de ce choix, avec une alerte sur la
suppression des demandes d’affectation concernant [|'éleve en cas de
confirmation.

3.9 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d'école de valider la saisie des dossiers. Tant qu’il
reste des éleves en anomalie, le bouton « Valider » n’apparait pas et la validation
est impossible.

Un éleve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations
permettant de I'affecter dans un college. Les types d’anomalie et les éléves
concernés sont affichés dans I’écran de validation.

Exemples :

- Eleves sans nom, prénom ou demande : le bouton « Valider » n'est pas
visible.

- Eleves sans college de secteur ayant une demande dans un college public
du département (hors demande d’orientation en SEGPA ou ULIS)

Affelnet 6°™ (Annde 2013 2014)

e e e mma = e s e e e = e s i e
Accuail > Désieds dibven > Valkdation do la saidie en dabllssement

Accuel Contacts Akle Dogumentation Fil conducteur du dirgcteur Quni de naud "h.id-ams. Quitter
Dasslers dlves

Avancement de la saisle

Salsie des languus dtudides & Fdcolg

Editieen fichas de liaisce volet 1

Salsie des colibges de sectet

Edition Rches de flaison volet 2

Salsle des voeux

Validation dé la saisie
Afectation des dHves
Risultat de Faffectation

Validation de la saisie en établissement

1 st impossith

* Nombre d @éves sans domande (le demande et maintenus dans be cyde 111 ne sont pas comptabilisés) : 17

 Nombre d'élives sans adresse 1 0

v Hombee d'dlives sans responsable 1 0

Aucune anomalie détectée : le bouton « Valider » est visible, il permet d'effectuer
la validation.
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Dossiers éléves |
Avancement de |a saisie

Validation de la saisie en &tablissement

o

Ed.itio"' des fiches de v Nombre d'éléves sans nom, prénom ou demande : 0
liaison wolet 1

Saizie dez langues

w

étudides a |'école v Mombre d'éléves zans adrezse avant une demande dans un collége public du département : 0
» Saisie des colleges de
secteur v Mombre d'éléves zans responsable avant une demande dans un colleége public du département ; 0

Editicn des fiches de
liaison volet 2

Saisie des voeux
Saisie des décisions de

passage

“falidaticn de |a =zaisis

Affectation des éléves |
» Liste récapitulative

e

v Mombre d'gléves zans collége de secteur avant une demande dans un collége public du département ; 0

o

e

Re=zultats
I=H - Pl wa' =

Si une modification intervient aprés la validation de la saisie, un message
d’avertissement est affiché pour indiquer qu'il faut valider de nouveau.

Dossiers éléves e s
s Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D
salsle
Edition des fiches de =
liaison volet 1 * Suite a ces modifications, la "Validation de |a saisie” est invalidée. 1| est donc nécessaire de re-valider la saisie. |

Saisie des langues

étudiées a ['école
Saisie des colleges
de secteur * La mise & jour a été effectude avec succés

Edition des fiches de
liaison volet 2

2 Nom Prénom Décision Passage
Saisie des voeux
Saisie des décisions x Chercher
de passage
Validation de la Désision Passage 1 Appel - Salsir pour la sélection
saisie
Affectation des |
éleves

capitulative
i ¥ E— Niveau ou cyde College de secteur Dédsion Passage
l'affectation r 33,’:‘3‘5‘; mg;xxx cM2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6ame
Bilan de l'entrée en
6ame ) o }00(12 J,“'ggg”"'DUSSEF JuRIcK cM2 05400079 DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6eme
r gsl}%‘f.fﬁ‘;’;?"““ cm2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6eme
El ggféﬁ’;g‘f““ M2 05400079 DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6eme
. BRXXXX KeXXX nan AT L AT AL A AL AT L e ;
. '
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4 LISTE RECAPITULATIVE DES DEMANDES

Cette liste permet au directeur d’école de visualiser le récapitulatif des
demandes des responsables des éleves : nom, prénom, college de secteur,
college(s) demandé(s), formation(s) demandée(s) et langue.

| Dossiers éléves - = i 5
e G Liste récapitulative
saisie
= 5 Nom Prénom
Edition des fiches de
Salsie des langues
étudiées a I'école
Salsie des colleges
de secteur
Edition des fiches de : e
liaison volet 2 - lege de secteur
Saisie des voeux BAXXXCX i Eg;lgo?z\; ‘-qc;g L\gggﬁm VAN GOGH 54700 BLENOD-
g:'sfsggsedé"s“’”s BEXXXVIX XK 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
i 1Pd = 9 i OUYOQUSSEE LES-PONT-A-MOUSSON
ACatinn ge s 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
_saisie - BLax LuXXXxXne | ro-pONT-A-MOUSSON
Affectation des I 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
é el MaXXXs | s pONT-A-MOUSSON
TR 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
[ uiste recapitulative e LES-PONT-A-MOUSSON
d 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
[affectation BXXXXT TaXXXy | Es.pONT-A-MOUSSON
Bilan de I'entrée en 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
6eme £axxx ROXXXN | F5-PONT-A-MOUSSON
CAXXXDANNX Daxxxe 0941576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
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5 BILAN DE LENTREE EN 6¢

Cette liste permet au directeur d’école de visualiser le résultat de I'affectation de
tous ses éleves : nom, prénom, établissement d’accueil, formation et information
sur la présence ou non d’'une demande de dérogation.

[Dossiers éléves
Avancement de la
saisie

T : Nom Prénom
Edition des fiches de
Saisie des langues
étudiges a 'école
Saisie des colléges
de secteur
Edition des fiches de Nor Prénom
liaison volet 2 BAXXXCX DIXXX Sans affectation
Saisie des voeux

Bilan de I'entrée en 6éme

Saisle des décislons XXXV Y JUXXKX Sans affectation

de passage BLXXX LuXXXXne Sans affectation

‘S’:f;?:t"’” dela BOXXXZX MaxxXs Sans affectation

| Affectation des BRIOIXX KaXxXx Sans affectation

éléves

- BT TaXXXy Sans affectation
Liste récapitulative

e CAXXX RoXXXn Sans affectation

I'affectation CAXXXDANNX DaXxxe Sans affectation

ngnlde lentréeen ) cpyuxrx MaXxxxixen Sans affectation

H NEXLU RoXXXn Sans affectation

CHXXXOX MaXXXa Sans affectation

DEXXXECH TrXXXan Sans affectation

ArTe novy c Pl
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